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1. Generelt om fuldmagter

En fuldmagt er en tilladelse til, at andre kan s@ge eller indberette i Tast selv pa vegne af dig
eller din virksomhed. En fuldmagt virker, nar den er knyttet til det CVR-nummer eller CPR-
nummer, du selv bruger til at logge ind i Tast selv.

Pa Tast selv kan du tjekke, oprette og forleenge en fuldmagt, anmode om og godkende
anmodning af en fuldmagt.

Denne brugerguide til elektroniske fuldmagter beskriver alle de naevnte situationer.

2. Log pa Tast selv

G4 ind pa sgav.dk og klik pa knappen "Log pa”. Klik herefter pa knappen "Tast selv”.

Klik pa "Log pa med NemLog-in” og fglg derefter trinnene for at logge pa med
MitID.

Velkommen til vores selvbetjening

Her finder du blandt andet

-Ansggning om stotte
-Internet Markkort
-Gadningskvoter og efterafdrader

Log p& med NemlLog-in Iil

Figur 1: Log péa Tast selv
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3. Tjek dine fuldmagter

Nar du er logget ind i Tast selv, kan du se, om du har fuldmagter knyttet til dit CVR-nummer
eller CPR-nummer.

Hvis du tidligere har haft fuldmagter, som du ikke leengere kan se i Tast selv, kan det skyldes,
at vi har fiernet dem. Fuldmagterne er fjernet, fordi de var registreret pa en made, der kun
fungerede i vores tidligere Tast selv-service.

Klik pa fanen "Fuldmagter” efter du er logget ind i Tast selv.

Her kan du se en oversigt over dine fuldmagter samt flere oplysninger:
e Fuldmagtsgiverens navn og evt. CVR-nummer
¢ Information om fuldmagten er afgivet eller modtaget
e Status pa fuldmagten: aktiv eller inaktiv
¢ Hvilke ordninger fuldmagten gaelder for
e Fuldmagtens udlgbsdato
e Journalnummer.

H H Landbrugsstyrelsen
Selvbetjening Support: 33 95 80 00 . Fanrais
Forside Indbakke (9) Anseg og indberst  Markkort  Alle sager  Lister  Betalingsrettigsheder  Fuldmagter

——
Fejlmelding Brugerindstillinger
i 7
Fuldmagter Har du brug for hjlp?

Le=s mere om Tast selv

Giv/anmod om fuldmagt Spargsmal og svar: Hizelp til Tast selv

10 v| reskhker pr. side Sag @

Viser

CVR & Nawn = Afgivet/Modiaget & Status = Ordninger < Fuldmagt < Udlebsdato < Journalnr. & Mere

Dine fuldmagter

I Modisget Aktiv Alle ordninger  Indsend 13072027 N @2 ©:

Viser side 1af1

Figur 2: Siden "Fuldmagter" i Tast selv
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4. Opret fuldmagt

Klik pa fanen "Fuldmagter”. Klik derefter pa knappen "Giv/anmod om fuldmagt”.

Selvbetjening

Suppor
Forside  Indbakke (9)  Ansog ogindberst  Markkort  Allesager  Lister  Betalingsrettigheder  Fuldmagter

Fajlmel

Fuldmag‘ter Har du brug for hj=
Laes mere om Tast selv

Giv/fanmod om fuldmagt Spergsmél og svar: Hjzlp |
Wiser razkker pr. side Sag

CVR & Nawvn & Afgivet/Modtaget ¢ Status & Ordninger & Fuldmagt & Udlsbsdato & 3

Dine fuldmagter

Figur 3: Siden "Fuldmagter" i Tast selv - Giv/anmod om fuldmagt

Hvis du skal oprette en ny fuldmagt, vaelg "Giv fuldmagt til en anden”.

Selvbetjening

Forside Indbakkes (9) Ansegogindberst  Markkort  Alle sager Lister Betalingsrettighedsr  Fuldmagter

Trinlaf3 -
Givfanmod om fuldmagt
Vaelg fuldmagtsmodtagder

Vianoefaler, at du seger pd CVR-nummer.
Du kan ogsé soge ved at indtasts navn, adresse eller en del &f disse.

Opret eller anmod om fuldmagt
@ Giv fuldmagt til en anden

O Anmod om fuldmagt fra en anden

Sog efter fuldmagtsmodtager B

I jens hansen Nawn w [ Sag ]

71 resultater fundet

CVR Mavn Adresse

s - [

O I I s tersen ([ <
O N W JENS HANSEN | aktiv

Figur 4: Opret fuldmagt - Veelg fuldmagtsmodtager
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Farst skal du vaelge modtageren af fuldmagten, altsa den person eller viksomhed, der skal
kunne s@ge eller indberette pa dine vegne.

1. Under "Sgg efter fuldmagtsmodtager”, kan du sgge efter navn, CVR-nummer eller
adresse. Hvis du sager efter navn eller adresse, kommer der muligvis flere
sggeresultater.

2. Veelg det gnskede resultat pa listen.

| naeste trin skal du vaelge ordningen, fuldmagten og perioden. En fuldmagt kan maksimalt
geelde i fem ar. Sa hvis du f.eks. opretter en fuldmagt med startdato 27. januar 2025, kan du
veelge 26. januar 2030 som slutdato.

1. Under ordning veelger du "Alle ordninger”, hvis du gnsker at give fuldmagt til at

indsende ansggning pa alle tilskudsordninger.

Under "Fuldmagt”, veelg "Indsend”, hvis du vil oprette en ny fuldmagt.

Under "Startdato” skriver du den dag, hvor du opretter fuldmagten, f.eks. dags dato.

4. Under "Slutdato” skriver du den sidste dag i den femarige periode eller tidligere, hvis
ikke du gnsker, at fuldmagten skal geelde i fem ar.

5. Klik derefter pa "Naeste”.

wn

Trin2af3 -

Giv/anmod om fuldmagt

Vzelg ordning, fuldmagt og periode

Ordning Fuldmagt

‘. Alle ordninger v ‘ Indsend v ‘
Startdato Slutdato

Dag Maned Ar Dag Maned Ar
{27”01”2025"@ ‘26“01”2030‘@

Figur 5: Opret fuldmagt - Veelg ordning, fuldmagt og periode
| sidste trin skal du tjekke, at de oplysninger, du har tastet ind, er korrekte.
Tjek:

e at navnet og adressen pa den, der far fuldmagten, er rigtige,

¢ at fuldmagten skal oprettes for alle ordninger med status "Indsend”,
e at start- og slutdatoen ogsa er i orden.
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Trin3af3 ~

Giv/anmod om fuldmagt
Bekraft oplysninger Rediger

Giv fuldmagt til en anden

CVR

Ordning Alle ordninger
Fuldmagt Indsend
Startdato 27.01.2025
Slutdato 26.01.2030

Figur 6: Opret fuldmagt - Bekrseft oplysninger

Klik til sidst pa "Godkend”.

Du vil blive mgdt af en erkleering om, hvad du accepterer, nar du underskriver. For at komme
videre, skal du i hgjre side af boksen rulle ned i bunden af dokumentet, hvorefter det er
muligt at klikke pa "Videre til underskrift”.

I Underskriv venligst i bunden af dette dokument.

|1 |,’1 - |10E|% | +

_gwer herrned_ fuldmagt til at handle pa sine

vegne | Landbrugsstyrelsens Tast selv.

Hvis du giver en generel fuldmagt, vil fuldmagtsmodtager reprassentere dig og kunne disponere pa
dine vegne pa den/de valgte ordninger, herunder udfylde, e2ndre og indsende skemaer og kontrakter,
lease (harinasbreve on handle na dem ahne tidlioere indsendte skemaer oa kladder fil skemaer on e

Figur 7: Opsummering inden underskrift

Derefter bliver du bedt om at underskrive med MitID (husk at bruge samme MitID, som du
loggede pa Tast selv med).
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Landbrugsstyrelsen

BRUGER-ID @

Underskriv hos Portal - Mit 2D

(i) Glemt bruger-1D?

[] Husk mig hos Portal -
Landbrugsstyrelsen

Afbryd Hjelp

FORTSAT =

Figur 8: MitID - Underskriv hos Portal - Landbrugsstyrelsen

Kontrollér, at oplysningerne er korrekte, seet flueben i "Jeg accepterer vilkarene for
underskrift” og klik pa knappen "Underskriv”.

® cbb532a7-dfed-4763-h0ad-

[ txt
Referencekode: NI @

Underskrifttype Erhvervsbrugersignatur @
Organisation [N

I (som

Underskriver
ledelsesrepreesentant)

Jeg accepterer vilkdrene for underskrift @

Lees vilkér for underskrift

digitalt.

Nar du klikker Underskriv, underskriver du dokumentet

]‘“)ng_-

Figur 9: Flueben i "Jeg accepterer vilkarene for underskrift"
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Du far herefter en kvittering pa skeaermbilledet om, at fuldmagten er oprettet. Du kan finde din
nye fuldmagt under fanen "Fuldmagter”.

¥
w Ministeriet for Fedevarer, Landbrug og Fiskeri
— Landbrugsstyrelsen

Selvbetjening

Forside Indbakke (1) Ansegogindberet Markkort Alle sager Lister Betalingsrettigheder  Fuldmagter

(& Kvittering
Fuldmagt oprettet

FULDMAGTER
Kvittering

Du har indsendt fuldmagten
P& fanen “Fuldmagter” finder du din nye fuldmagt.
Hvis du vil gemme den pé din egen computer, klik pd "vis" og derefter [&

« GAtil Fuldmagter

Figur 10: Kvittering for at fuldmagt er oprettet
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5. Forlaeng fuldmagt

En fuldmagt kan maksimalt geelde i fem ar.

Hvis du har faet et brev fra os om, at din fuldmagt snart udlgber, og du vil forleenge den, skal
du gare det senest pa udlgbsdatoen.

Log pa Tast selv og klik pa fanen "Fuldmagter”.

Klik pa de tre prikker yderst til hgjre ud for den fuldmagt, som skal forlaenges.

m Ministeriet for Fedevarer, Landbrug og Fiskeri _ | Log ud |
—  Landbrogsstyrelsen

H H Landbrugsstyrelsen
Selvbetjening Support: 33 95 80 00 - Kontakt
Forside Indbakks (%) Ansggogindberst Markkort  Alle sager  Lister  Betalingsreftigheder  Fuldmagter

—
Fejlmelding Brugerindstillinger
Har du brug for hjelp?
Fuldmagter gtor hjeip
Lees mere om Tast selv
Giv/anmod om fuldmagt Spargsmal og svar: Hjgelp fil Tast selv
Viser |10 v| reskker pr. side Sag @
CVR £ Navn £ Afgivet/Modtaget &  Status & Ordninger < Fuldmagt & Udlsbsdato ¢  Journalnr. £ Mere

Fuldmagter du skal vaere opmesrksom pé

] Afgivet Udlsber snart  Alle ordninger  Lees zso01z023

\rr'é
Dine fuldmagter Forlseng
Afslut

Viser side 1af 1

Se tidligere fuldmaster

Figur 11: Forleeng fuldmagt

Klik pa "Forleeng”, skriv en ny slutdato og klik pa "Forlaeng”. Derefter oprettes en ny fuldmagt.
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Forleeng fuldmagt

Fuldmagten bliver automatisk fornyet med 5 &r.
Du kan ogsd veelge en anden dato.

Ny Slutdato

Dsg  Mined A

=== s

Figur 12: Forleeng fuldmagt - Ny slutdato

Veelg samme MitID, som du loggede pa Tast selv med, og klik derefter pa "Godkend”.
Nar fuldmagten er skrevet under, vil den veere aktiv.
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6. Anmod om fuldmagt

Log pa Tast selv, som beskrevet i afsnit 2 i denne brugerguide.

1. Klik pa fanen "Fuldmagter”.
2. Klik pa "Anmod om fuldmagt fra en anden”.

Selvbetjening

Forside Indbakke (9)  Ansogogindberet  Markkort  Alle sager  Lister  Betalingsrettigheder  Fuldmagter

Trinlaf3 -

Giv/anmod om fuldmagt

Veaelg fuldmagtsgiver

Vi anbefaler, at du seger pd CVR-nummer.
Du kan ogsa sege ved at indtaste navn, adresse eller en del af disse.

Opret eller anmod om fuldmagt

O Giv fuldmagt til en anden

@ Anmod om fuldmagt fra en anden

Sog efter fuldmagtsgiver @

I 12345678

CVR

MNavn
Adresse

Figur 13: Anmod of fuldmagt - Veelg fuldmagtsgiver

Du kan i "Sag efter fuldmagtsgiver” indtaste CVR-nummer, navn eller adresse pa den person

eller virksomhed, der skal give dig fuldmagten.

Du far de bedste resultater, hvis du sgger efter CVR-nummer:

1. Sag efter CVR-nummer ved at veelge CVR i drop-down menuen.
2. Indtast derefter de otte cifre pa det CVR-nummer, du gerne vil finde.

Klik pa det CVR-nummer, der er aktivt, og som skal give fuldmagten.
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Trinlaf3 -

Giv/anmod om fuldmagt

Veelg fuldmagdtsgiver

Vi anbefaler, at du sgger p& CYR-nummer.
Du kan ogsé sege ved at indtaste navn, adresse eller en del af disse.

Opret eller anmod om fuldmagt

O Giv fuldmagt til en anden

@ Anmod om fuldmagt fra en anden

Sog efter fuldmagtsgiver @

l CWR v ‘ Sag l
4 resultater fundst
CVR Nawvn Adresse
ool
O I - I

Hvis der er segeresultater, du mangler, s& kontroller dine segekriterier. Hvis segekriterierns ikke er
mangelfulde, sa kontakt LEST for hjzelp til at komme videre.

Figur 14: Anmod om fuldmagt — Trin 1 af 3 - Vaelg fuldmagtsgiver

Nu skal du veelge ordningen, fuldmagten og perioden:
1. Under "Ordning” kan du veelge "Alle ordninger”, hvis du skal have fuldmagt til alle
tilskudsordningerne.
2. Under "Fuldmagt” skal du veelge "Indsend”.
3. Under "Startdato” veelger du datoen for, hvornar du skal have fuldmagten og frem til
slutningen af den periode, fuldmagten skal geaelde for.
4. Kilik derefter pa "Naeste”.

Trin2af3 -

Giv/anmod om fuldmagt

Veelg ordning, fuldmagt og periode

Ordning Fuldmagt

[ Alle ordninger v I I Indsend v ]
Startdato Slutdato

Dag Méned Ar Dag Méned Ar
[27”01][2025]@ lzallm”zosolm
« Tilbage

Figur 15: Anmod om fuldmagt — Trin 2 af 3 - Veelg ordning, fuldmagt og periode
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| sidste trin skal du tjekke, at de oplysninger, du har tastet ind, er korrekte:
e Tjek, at oplysningerne pa skeermen er rigtige.
e Hvis oplysningerne er korrekte, klik pa "Godkend”.

Selvbetjening

Forside Indbakke (9)  Anseg og indberet  Markkort  Allesager Lister Betalingsrettigheder  Fuldmagter

Trin3af3 «

Giv/anmod om fuldmagt

Bekraeft oplysninger Rediger
Anmod om fuldmagt fra en anden
CVR
Nawn ]
Adresse
] :
Ordning Alle ordninger
Fuldmagt Le=s
Startdato 27.01.2023
Slutdato 28.01.2023

Figur 16: Anmod om fuldmagt — Trin 3 af 3 - Bekraeft oplysninger

Du har nu anmodet om fuldmagt, og fuldmagtsgiveren skal logge pa Tast selv og godkende
din anmodning (se mere i afsnit 7 nedenfor — "Godkend anmodet fuldmagt”).
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7. Godkend anmodet fuldmagt

Log pa Tast selv, som beskrevet i afsnit 2 i denne brugerguide.
Klik pa fanen "Fuldmagter”.

Her kan du se, om der er anmodet om fuldmagt fra en anden person.

Landbrugsstyrelsen
Support: 33 95 80 00 - Kontakt

Selvbetjening

Forside  Indbakke (9)  Anseg ogindberet  Markkort  Allesager Lister Betalingsrettigheder  Fuldmagter

Fejlmelding Brugerindstillinger

Fuldmagter Har du brug for hjzelp?

Lees meare om Tast sely

Giv/anmod om fuldmagt Spargsmal og svar: Hjgelp til Tast selv

Viser |1D v‘ raskker pr. side Sog @

CVR & Navn < Afgivet/Modtaget ¢ Status & Ordninger < Fuldmagt < Udlgbsdato & Journalnr. & Mere

Fuldmagter du skal veere opmasrksom pa

_ Modtaget Anmodning Alle ordninger  Indsend oy

Dine fuldmagter

Viser side 1 af1

Figur 17: Se status pa fuldmagter

Klik pa ikonet i hgjre side, under "Mere”. Ikonet viser to tommelfingre, der vender op og ned.

Herefter kan du tjekke om, oplysningerne er korrekte. Tjek:
e oplysningerne om CVR-nummer, navn og adresse,
e om det er den rigtige ordning,
o at start- og slutdato er rigtige.

Klik herefter pa "Godkend”.
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Selvbetjening

Forside Indbakke (9)  Anseg og indberet  Markkort  Allesager  Lister  Betalingsrettigheder  Fuldmagter

Godkend eller afvis anmodning

Godkend/afvis anmodning

CVR

Navn [
Ordning Alle ordninger
Fuldmagt Indsend
Startdato 27.01..2023
Slutdato 28.01.2023

4 Tilbage

Figur 18: Godkend/afvis anmodning om fuldmagt

Fuldmagten er farst aktiv, nar du efterfelgende har skrevet under med MitID, se naermere
under afsnit 4 "Opret fuldmagt”.
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8. Sadan benytter du en fuldmagt

Nar du vil benytte en fuldmagt, som en anden person har givet dig til sin Tast selv:

Log pa Tast selv og ga ind pa fanen "Fuldmagter”. For at benytte fuldmagten — og f.eks. se
de breve, styrelsen har sendt til den anden person — skal du derefter veelge linjen med den
pageeldende fuldmagt, og i kolonnen "Mere”, klikke pa den lille pil. Dermed aktiverer du
fuldmagten, og du handler nu pa vegne af den anden person.

Fuldmagter
Givfanmod om fuldmagt

Viser |10 v | raskker pr. side Sog @
CVR & Navn £ Afgivet/Modtaget & Status & Ordninger & Fuldmagt & Udlsbsdato & Journalnr. &  Mere

Fuldmagter du skal veere opmasrksom pé

Styrelsen for Gran Arealomlzgning Modiaget Udleber snart  Alle ordninger  Indsend 28.01.2025 25-00 O :

20814616 o
og Vandmilje

Figur 19: Benyt fuldmagt

Husk at afslutte brug af fuldmagt, nar du er feerdig med at handle pa vegne af en anden
person eller virksomhed. Det ggr du ved at klikke pa "Stop brug af fuldmagt” i everste hgjre

hjarne.
H Ministeriet for Fad Landb Fiskeri _ d
QR Minisseriet for Fadevarer, Landbrug og Fiskert D hensie o veoe ¢ EEGEGE—— 510, bz ol Lonag | 02 |
H . Landbrugsstyrelsen
Selvbetjening Support: 33 95 80 00 - Kontakt

Forside Indbakke (5) Anssgogindberst Markkort Allesager Lister Betalingsrettigheder

Eejlmelding Brugerindstillinger

Figur 20: Stop brug af fuldmagt
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9. Seerligt om fuldmagt til
landbrugsindberetning.dk

Hvis du skal oprette, anmode om eller godkende en fuldmagt til Landbrugsindberetning.dk,
skal du ggre det via Virk.dk. Du kan leese, hvordan du ger derinde. Sgg efter
"Erhvervsfuldmagter” eller find "Hjeelp” pa Virk.dk’s forside. Der skriver de mere om
erhvervsfuldmagter under bade "MitID Erhverv” og "Medarbejdersignatur”. | sidste trin i
processen skal du tiekke, at de oplysninger, du har tastet ind, er korrekte.

Tjek om:
e navnet og adressen pa den, der far fuldmagten, er rigtige,
o fuldmagten skal oprettes for alle ordninger med status "Indsend”,
¢ start- og slutdatoen ogsa er i orden.
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